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                                   ОПИСАНИЕ ВАКАНСИИ
Наименование должности: Менеджер по недвижимости

1. Цель данной должности:
 Совершение сделки с недвижимостью.
ЦКП:
· Заинтересованные в дальнейшем сотрудничестве клиенты;
· Получение результата с растущим доходом сотрудника и компании.
2. Функции о обязанности:
· Осуществляет работу по покупке, продаже или аренде недвижимости от имени и по поручению клиентов.
·  Получает и обрабатывает информацию о продаваемом или сдаваемом в аренду имуществе и о требованиях потенциальных покупателей или арендаторов.
·  Изучает спрос и предложение на рынке недвижимости.
·  Регистрирует поступающие предложения по продаже или передаче в аренду объектов недвижимости, проводит их ознакомительный осмотр.
·  В отдельных случаях заключает эксклюзивные договоры между собственниками и агентством.
·  Осуществляет поиск потенциальных покупателей и арендаторов, устанавливает с ними деловые контакты.
·  Организует ознакомление покупателей или арендаторов с продаваемым или сдаваемым объектом недвижимости.
·  Оформляет заявки покупателей, подбирает или предлагает варианты продаж или сдачи внаем.
 Согласовывает договорные условия, оформляет операции с недвижимостью.
 Оказывает помощь клиентам в сборе необходимых документов и оформлении сделок.
·  Информирует клиентов о поступивших подходящих предложениях, консультирует по вопросам, касающимся характеристики рассматриваемых объектов недвижимости и степени соответствия их определенным требованиям.
·  Организует подписание договоров купли-продажи или передаче в аренду объектов недвижимости.
·  Содействует своевременному оформлению необходимых клиентам для заключения сделки документов, обеспечивает их сохранность.
·  Представляет интересы клиентов для заключения сделки документов, обеспечивает их сохранность.
·  Представляет интересы клиентов при осуществлении взаимодействия с другими специалистами агентства и иных учреждений, участвующими в оформлении сделок.
 Составляет установленную отчетность о выполненной работе. 
· Ведет базы объектов и клиентов;
· Поддерживает долгосрочные профессиональные отношения с клиентами;
· Привлекает новых клиентов.


3. Навыки и знания:
· отличные коммуникативные навыки, способность найти подход к каждому клиенту;
· навыки проведения деловых переговоров;
· желание самореализоваться материально и профессионально;
· амбициозность и уверенность;
· ответственность, обучаемость, активная и позитивная жизненная позиция.

4. Условия работы:
· корпоративное обучение за счет компании (научим всему, чему сами научились за 20 лет);
· гибкий график работы (после обучения);
· сдельная оплата труда (высокий % от сделок), своевременная выплата;
· возможность карьерного роста;
· презентабельный офис в центре города.


Федеральная компания "Этажи" 20 лет на рынке недвижимости! Мы установили высокие стандарты предоставления риэлторских услуг, тем самым заняв лидирующие позиции в своем сегменте.
Работа в компании "Этажи" - это великолепная возможность получить бесценный опыт и построить удачную карьеру!
ЕСЛИ ВЫ АМБИЦИОЗНЫ, ПОЛНЫ ЭНЕРГИИ И ХОТИТЕ РАБОТАТЬ В УСПЕШНОЙ КОМПАНИИ, ТО МЫ ЖДЕМ ВАС
ПРИСОЕДИНЯЙТЕСЬ К КОМАНДЕ!                                                                           
